
PREGLED POSTUPKA #110895

1 PODACI O NARUČIOCU

Naziv naručioca TURISTIČKA ORGANIZACIJA HERCEG NOVI
PIB 02428121
E-mail info@hercegnovi.travel
Telefon 031/350-820
Internet adresa www.hercegnovi.travel
Fax --
Adresa Jova Dabovića 12
Grad Herceg Novi
Poštanski broj 85340

2 OSNOVNI PODACI

Opis predmeta javne nabavke Nabavka kancelarijskog materijala
Status U toku
Vrsta predmeta Robe
Vrsta postupka Jednostavna nabavka
Službenik za javne nabavke Marija Mikić NInković
Kontakt +38231350820
Datum objave 09.07.2026. 23:55
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Napomena Nabavka kancelarijskog materijala vrši se sukcesivno, prema potrebama naručioca, u periodu 
od godinu dana ili do isteka procijenjene vrijednosti nabavke, zavisno od toga koji uslov se 
prvi ispuni. Ponuđači mogu ponuditi originalne ili ekvivalentne proizvode, osim za stavke gdje 
je naznačeno "original", gdje se zahtijeva isključivo originalni proizvod. Za ketridže i tonere, 
ponuđeni proizvodi moraju biti kompatibilni sa odgovarajućim uređajima i imati uporediv 
kvalitet i kapacitet sa originalnim proizvodima. Ponuda se podnosi sa jediničnim cijenama, uz 
iskazivanje ukupne vrijednosti bez PDV-a, i mora uključivati sve troškove i popuste. Isporuka 
se vrši bez naknade na adresu naručioca u roku od dva dana od pisanog zahtjeva putem e-
maila. Ponuda se podnosi elektronski putem ESJN, uz obaveznu izjavu o ispunjenosti uslova i 
nepostojanju sukoba interesa, potpisanu elektronskim potpisom. U slučaju zajedničke ponude 
ili ponude sa podugovaračem, svaki član mora dostaviti izjavu na Obrascu 2. Ponuđač čija 
ponuda bude izabrana kao ekonomski najpovoljnija, dužan je dostaviti original ili ovjerenu 
kopiju dokaza o ispunjavanju uslova u roku od osam dana.
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4 DODATNE INFORMACIJE

Predmet javne nabavke se nabavlja kao cjelina
Posebni oblici javne nabavke
Okvirni sporazum Ne
Dinamički sistem nabavki Ne
Elektronska aukcija Ne
Elektronski katalog Ne
Nabavka se sprovodi kao
Zajednička nabavka Ne
Centralizovana nabavka Ne
Nabavka je
Zelena Ne
Društveno odgovorna Ne

5 STAVKE PLANA

3 FAZE U POSTUPKU

Vrsta faze Opis Početak 
podnošenja Kraj podnošenja Datum otvaranja Status

Zahtjev za podnošenje 
ponuda Nabavka kancelarijskog materijala 09.07.2026 23:55 17.07.2026 12:00 17.07.2026 12:00 Poništena

Zahtjev za podnošenje 
ponuda Nabavka kancelarijskog materijala 10.07.2026 10:52 17.07.2026 09:00 17.07.2026 09:00 U toku
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Godina Opis Vrijednost 
nabavke

Vrijednost 
PDV

Okvirni 
sporazum

Vrijednost 
OS

Vrijednost 
PDV OS Vrsta postupka

2026

TURISTIČKA ORGANIZACIJA HERCEG 
NOVI
Nabavka kancelarijskog materijala
22800000 - Registratori, 
knjigovodstvene knjige, fascikle, 
obrasci i drugi štampani kancelarijski 
materijali, od papira ili kartona 
30125110 - Toneri za laserske 
štampače/faks mašine
30141200 - Stoni kalkulatori
30192000 - Kancelarijske potrepštine
30192121 - Hemijske olovke
30192126 - Tehničke olovke
30197000 - Sitna kancelarijska 
oprema
30197110 - Municija za heftalicu
30197220 - Spajalice
30197330 - Bušači papira
30197620 - Papir za pisanje
30199210 - Dopisnice
30199230 - Koverte
30199500 - Kutije za papire, stalci za 
pisma, kutije za čuvanje dokumenata 
i slični artikli
30199720 - Papir za pisanje

8.264,46 EUR 1.735,54 EUR - - - Jednostavna 
nabavka
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6 USLOVI ZA UČEŠĆE U POSTUPKU I ZAHTJEVI U POGLEDU NAČINA IZVRŠAVANJA PREDMETA NABAVKE

Opis Tip uslova / zahtjeva

Privredni subjekat dužan je dostaviti Izjavu ponuđača o ispunjenosti uslova utvrđenih zahtjevom i 
nepostojanju sukoba interesa, potpisanu od strane ovlašćenog lica privrednog subjekta. Izjava se daje na 
obrascu 2, koji se preuzima putem posebnog aplikativnog dijela elektronskog sistema javnih nabavki, 
shodno članu 9 stav 10 Pravilnika o načinu sprovođenja jednostavnih nabavki („Službeni list Crne Gore“, 
br. 016/23 od 10.02.2023. godine, br. 020/23 od 22.02.2023. godine, br. 036/23 od 29.03.2023. godine, 
br. 114/23 od 19.12.2023. godine, br. 049/24 od 29.05.2024. godine, br. 114/24 od 29.11.2024. godine).

Obrazac 2

Rok važenja ponude: 60 dana od dana otvaranja ponuda. Rok važenja ponude 
Mjesto izvršenja ugovora: Turistička organizacija Herceg Novi, Jova Dabovića br.12, Herceg Novi, 85340 Mjesto izvršenja ugovora
Rok izvršenja ugovora: 12 mjeseci od dana zaključenja ugovora ili do potrošnje procijenjene (ugovorene) 
vrijednosti, u zavisnosti koji od ova dva uslova bude prije ispunjen.Sukcesivna isporuka je u roku do 48 
sati od pismene narudžbe naručioca e-mailom.

Rok izvršenja ugovora

Rok plaćanja: Plaćanje ugovorenih obaveza će se vršiti u roku od 30 dana od svake isporuke robe i 
uredno dostavljene fakture Rok plaćanja

Način plaćanja: Virmanski na žiro račun dobavljača Način plaćanja
Uslovi plaćanja : uredno dostavljen račun u skladu sa isporučenom predmetnom robom Uslovi plaćanja
Roba mora biti isporučena u skladu sa datom ponudom i zaključenim ugovorom, a faktura mora biti 
uredna, odnosno u skladu sa isporučenom robom, ponudom i zaključenim ugovorom, sukcesivno prema 
potrebama naručioca.

Drugi uslovi

U ponuđenu cijenu moraju biti uračunati troškovi ambalaže prikladne za drumski prevoz, troškovi 
prevoza, osiguranja prilikom transporta i unošenje robe u prostorije naručioca. Drugi uslovi
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Ponuđači mogu, ponuditi proizvode koji su ekvivalentni proizvodima navedenim u specifikaciji predmeta 
nabavke, uz podnošenje dokaza o ekvivalentnosti (shodno članu 6 st.8 i 9 Pravilnika o načinu 
sprovođenja jednostavnih nabavki). Za stavke u tehničkoj specifikaciji, za koje su navedeni nazivi 
proizvođača, ukoliko ponuđač ponudi proizvod koji je ekvivalent traženom, on mora precizno navesti 
naziv ekvivalenta, odnosno robe drugog proizvođača, uz podnošenje dokaza o ekvivalentnosti (tehnička 
dokumentacija kojom dokazuje ekvivalentnost), odnosno ponuđači su dužni dostaviti tehničku 
dokumentaciju iz kojih se mogu utvrditi bitne karakteristike predmeta nabavke radi utvrđivanja 
ekvivalentnosti.

Drugi uslovi

Način sprovođenja kontrole kvaliteta: Utvrđivanjem identiteta, kvaliteta i kvantiteta dostavljene robe od 
strane nadležnih lica JUK ,,Herceg festa’’. Ukoliko se zapisnički utvrdi da primljena roba ima nedostatke u 
kvalitetu ili količini, izabrani ponuđač je dužan da istu zamijeni, odnosno da isporuči traženu robu u roku 
od 48h. Nakon upucene tri reklamacije i neadekvatnog odgovora ponuđača, tj.zamjene reklamirane robe 
, kvalitetnom, naručilac ce da raskine ugovor sa ponuđačem.

Način sprovođenja kontrole kvaliteta

Ponuđači su dužni da, u koloni „bitne karakteristike ponuđenog predmeta nabavke“ u finansijskom dijelu 
ponude navedu oznaku proizvoda i naziv proizvođača po svim stavkama iz obrasca „Tehnička 
specifikacija predmeta nabavke" .

Drugi uslovi

U skladu sa članom 6 stav 5 Pravilnika o načinu sprovođenja jednostavnih nabavki, naručilac zbog 
specifičnosti predmeta nabavke, ne može odrediti tačnu količinu pa se predmet nabavke određuje po 
jedinici mjere u odnosu na koju se daje ponuda, te će se prema tome nabavka realizovati prema 
ponuđenim jediničnim cijenama, do dostizanja ukupne procijenjene vrijednosti predmetne nabavke ili u 
periodu od 12 mjeseci od dana zaključenja ugovora (zavisno od toga koji od uslova ranije nastupi). 
Ponuda se sačinjava u skladu sa zahtjevom bez uračunavanja poreza na dodatu vrijednost. U cijenu se 
uračunavaju troškovi prevoza, kao i ostali troškovi i popusti za cjelokupan predmet nabavke. Naručilac 
nije u obavezi da naruči sve robe koje su navedene u specifikaciji.

Drugi uslovi
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Način utvrđivanja ekvivalentnosti: Ponuđači mogu ponuditi proizvode i/ili opremu koji su ekvivalentni 
proizvodima i/ili opremi navedenim u specifikaciji predmeta javne nabavke, uz podnošenje dokaza o 
ekvivalentnosti, shodno članu 6 Pravilnika o načinu sprovođenja jednostavih nabavki („Službeni list CG“, 
broj 16/23, 20/23, 36/23, 114/23, 49/24 i 114/24). U pozicijama u kojima su navedeni nazivi proizvoda 
i/ili proizvođača, ukoliko ponuđač ponudi ekvivalent traženom, u ponudi on mora precizno navesti naziv 
ekvivalenta, uz podnošenje dokaza o ekvivalentnosti (tehnička dokumentacija kojom dokazuje 
ekvivalentnost, odnosno iste ili bolje tehničke karakteristike ponuđenih roba od karakteristika 
zahtijevanih tehničkom specifikacijom). U slučaju da ponuđač nudi tačno precizirane proizvode i/ili 
opremu koji su navedeni u specifikaciji predmeta javne nabavke, ponuđač će izbrisati navode „ili 
ekvivalentno“ i ponudu pripremiti u skladu sa tehničkom specifikacijom i tenderskom dokumentacijom. 
Ekvivalent mora ispunjavati vrijednosne kriterijume minimalno istih vrijednosti kao onih datih u 
tenderskoj dokumentaciji.

Drugi uslovi
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7 KRITERIJUMI ZA IZBOR NAJPOVOLJNIJE PONUDE

Opis

Cijena
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8 PREDMET NABAVKE

Procijenjena vrijednost nabavke: 8.264,46 EUR

TEHNIČKA SPECIFIKACIJA PREDMETA NABAVKE

Opis predmeta nabavke Bitne karakteristike predmeta nabavke Količina

1 Djelovodnik Djelovodnik (Obrazac broj 9), format B4, tvrdi povez, offset 
papir, 200 listova 1,00 kom

2 Fleš memorija USB fleš memorija, kapacitet 32 GB. 1,00 kom
3 Fleš memorija USB fleš memorija, kapacitet 64 GB. 1,00 kom
4 Dostavna knjiga za poštu Dostavna knjiga za poštu, obrazac br. 23 1,00 kom

5 Rasheftivač Metalni rasheftivač za uklanjanje spajalica, kompatibilan sa 
spajalicama 24/6. 1,00 kom

6 Fotokopir papir Fotokopir papir A4, 80 g/m², bijeli, 500 listova po risu, klasa A. 1,00 ris
7 Fotokopir papir Fotokopir papir A3, 80 g/m², bijeli, 500 listova po risu, klasa A. 1,00 ris

8 Korektor u traci
Korektor u traci 5 mm × 8 m, suvo prekrivanje, bez 
razmazivanja, trenutno sušenje, mogućnost pisanja odmah 
nakon nanošenja

1,00 kom

9 Gumica za brisanje Gumica za brisanje grafitne olovke 1,00 kom
10 Mastilo za pečat Mastilo za pečat plave boje 1,00 kom

11 Bušilica za papir, bušač akata Bušilica za papir (bušač akata), kapacitet bušenja najmanje 30 
listova 1,00 kom

12 Folije za registrator ultra prozirna univerzalna 
perforacija

Perforirane folije za dokumenta A4, univerzalna perforacija, 
ultra prozirne, debljina 120 mikrona, pakovanje 50 1,00 pakovanje
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13 Podloga za miš Podloga za miš, neklizajuća 1,00 kom
14 Lenjir Providni lenjir dužine 30 cm. 1,00 kom
15 Kalkulator računovodstveni Stoni računovodstveni kalkulator, LCD displej sa 12 cifara. 1,00 kom
16 Polica za dokumenta Polica za dokumenta A4, plastična, set 3/1 1,00 kom
17 Držač vizit kartica Držač vizit kartica, stojeći 1,00 kom
18 Organajzer stoni Stoni žičani organizator za kancelarijski pribor, set 3/1. 1,00 kom
19 Stalak za olovke Stalak za olovke. 1,00 kom

20 Registrator sa kutijom Kartonski registrator sa kutijom A4, 80 mm, ojačan metalnom 
lajsnom, plastificiran,  mix boja 1,00 kom

21 Registrator sa kutijom Kartonski registrator sa kutijom A4, 50 mm, ojačan metalnom 
lajsnom, plastificiran, mix boja 1,00 kom

22 Samoljepljivi blok Blok za bilješke u boji 75 × 75 mm, 400 listova. 1,00 pakovanje
23 Samoljepljivi blok Blok za bilješke 75 × 75 mm, 100 listova. 1,00 pakovanje

24 Hemijska olovka - roler
Hemijska olovka – roler, sa klipsom, debljina ispisa 0,5 mm, 
boja mastila: plava, crvena ili crna, Uni-ball UMN-207 Micro  
,,ili ekvivalent"

1,00 kom

25 Hemijska olovka - roler
Hemijska olovka – roler, sa klipsom, debljina ispisa 0,7 mm, 
boja mastila: plava, crvena ili crna, Uni-ball SN-101 Laknock ili  
,,ekvivalent".

1,00 kom

26 Hemijska olovka - roler Hemijska olovka – roler piši-briši sa kapicom, debljina ispisa 
0,7 mm, plava boja 1,00 kom

27 Hemijska olovka - roler Hemijska olovka – roler, debljina ispisa 0,7 mm, boja plava, 
Uni Click BP XSB-R7  ,,ili ekvivalent" 1,00 kom

28 Selojtep Samoljepljiva traka (selotejp), providna, dimenzije 15 mm × 
33 m. 1,00 kom
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29 Selotejp Samoljepljiva traka (selotejp), providna, dimenzije 48 mm × 
50 m. 1,00 kom

30 Stalak za selotejp Stalak za samoljepljivu traku dimenzija 15 mm × 33 m 1,00 kom
31 Makaze ergonomska ručka Makaze sa ergonomskom ručkom, 21 cm. 1,00 kom
32 Makaze ergonomska ručka Makaze sa ergonomskom ručkom, 16 cm. 1,00 kom
33 Spajalice Metalne spajalice 26 mm, pakovanje 100/1. 1,00 pakovanje
34 Spajalice Metalne spajalice 50 mm, pakovanje 100/1. 1,00 pakovanje
35 Municija za heft mašinu Heft municija  24/6. 1,00 pakovanje
36 Municija za heft mašinu Heft municija  23/13. 1,00 pakovanje

37 Heft mašina metalna klješta Heft mašina, kapacitet heftanja 100 listova, kompatibilna sa 
heft municijom 23/6–13 1,00 kom

38 Heft mašina metalna kliješta Heft mašina metalna, kapacitet heftanja do 35 listova, za heft 
municiju 24/6. 1,00 kom

39 Tekst marker Tekst marker, set 4/1, različite boje. 1,00 pakovanje
40 Marker Perman Permanent marker, crne i crvene boje. 1,00 kom
41 Skalpel Skalpel sa metalnim kućištem, širina oštrice 18 mm. 1,00 kom
42 Koverte bijele male samoljepljive Koverte bijele male samoljepljive 1,00 kom
43 Koverte bijele srednje samoljepljive Koverte bijele srednje samoljepljive 1,00 kom
44 Koverte bijele velike samoljepljive Koverte bijele velike samoljepljive 1,00 kom

45 Papir za matrični štampač Epson Papir za ispis uplatnica (kontinuirani/beskonačni papir), za 
matrične štampače. 1,00 pakovanje

46 Traka za Epson LQ 350 Traka za Epson LQ-350, original. 1,00 kom
47 Baterije alkalne baterije AAA, 1,5V, 4/1 1,00 pakovanje
48 Baterije alkalne baterije AA, 1,5V, 4/1 1,00 pakovanje
49 Fascikla pismo Fascikla pismo A4, različite boje 1,00 kom
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50 Fascikla pismo Fascikla pismo A5, različite boje 1,00 kom
51 Oštrilo metalno za olovke Oštrilo metalno za olovke 1,00 kom
52 Ljepilo u stiku Ljepilo u stiku, 15gr, za papir i karton 1,00 kom
53 Nalog za prenos za laserski štampač Nalog za prenos za laserski štampač (3/1) 1,00 blok

54 Virmani za štampu – nalog platioca za uplatu Virmani za štampu – Kontinuirani (beskonačni) papir za 
matrične štampače, nalog platioca za uplatu, roze boja. 1,00 pakovanje

55 Virmani- Nalog platioca Virmani - Nalog platioca – isplata, 100/1 1,00 blok
56 Virmani - Nalog platioca Virmani - Nalog platioca – prenos, 100/1 1,00 blok
57 Virmani - Nalog platioca uplata Virmani – nalog platioca za uplatu 100/1 1,00 blok

58 Obrazac E3 Prijava o zasnivanju-prestanku radnog 
odnosa Obrazac E3 Prijava o zasnivanju-prestanku radnog odnosa 1,00 blok

59 Obrazac E2 Izvještaj o realizaciji prijave o 
slobodnom radnom mjestu -blok

Obrazac E2 Izvještaj o realizaciji prijave o slobodnom radnom 
mjestu. 1,00 blok

60 Obrazac E1 Prijava o slobodnom radnom mjestu - 
blok Obrazac E1 Prijava o slobodnom radnom mjestu 1,00 blok

61 Toner za HP LaserJet Pro MFP M127fn Originalni toner ,,ili ekvivalent", kompatibilan sa HP LaserJet 
Pro MFP M127fn 1,00 kom

62 Toner za HP LaserJet Pro MFP M125nw Originalni toner ,,ili ekvivalent", kompatibilan sa HP LaserJet 
Pro MFP M125nw 1,00 kom

63 Toner za HP LaserJet Pro MFP M227sdn Originalni toner ,,ili ekvivalent", kompatibilan za HP LaserJet 
Pro MFP M227sdn 1,00 kom

64 Toner za HP Laser MFP 135 a Originalni toner ,,ili ekvivalent", kompatibilan za HP Laser 
MFP 135 a 1,00 kom

65 Toner za Laser Jet Pro MFP 4103 fdn Originalni toner ,,ili ekvivalent", kompatibilan za Laser Jet Pro 
MFP 4103 fdn 1,00 kom
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66 Mastilne patrone za HP Office Jet Pro 7740 Originalne mastilne patrone ,,ili ekvivalent", kompatibilan za 
HP OfficeJet Pro 7740, boje: crna, cijan, magenta i žuta. 1,00 pakovanje

67 Toner za HP laser mfp 137 fnw Originalni toner ,,ili ekvivalent", kompatibilan  za HP laser mfp 
137 fnw 1,00 kom

68 Traka (ribbon) za Epson lx 350 Originalna traka (ribbon) ,,ili ekvivalent", crne boje, 
kompatibilna sa Epson LX-350 1,00 kom

69 Toner za HP LaserJet Pro MFP M130a Originalni toner ,,ili ekvivalent", kompatibilan za HP LaserJet 
Pro MFP M130a 1,00 kom

70 Toner za HP LaserJet Pro MFP M130fw Originalni toner ,,ili ekvivalent", kompatibilan HP LaserJet Pro 
MFP M130fw 1,00 kom

71 Karo papir Karo papir A3 formata, presavijen na A4 1,00 ris
72 Podloga za miš Podloga za miš, standardna, neklizajuća 1,00 kom
73 Tastatura Tastatura, žičana, sa USB priključkom 1,00 kom
74 Tastatura Tastatura, bežična 1,00 kom

75 Komjuterski miš Miš, bežični, sa USB prijemnikom (wireless), napajanje 
baterijsko 1,00 kom

76 Fascikla sa mehanizmom Fascikla sa mehanizmom, prednja strana je prozirna, ima 
traku za etiketiranje, različite boje 1,00 kom

77 Fascikla box sa lastikom Kutija fascikla A4 sa lastikom, plastificirana, širina 25 mm 1,00 kom
78 Fascikla od kartona sa lastikom Fascikla od kartona sa lastikom A4, razne boje 1,00 kom
79 Olovka grafitna Olovka grafitna sa gumicom 1,00 kom
80 Korektor lak Korektor lak 20 ml 1,00 kom
81 Knjiga primljenih faktura Knjiga primljenih faktura 1,00 kom
82 Knjiga izlaznih faktura Knjiga izlaznih faktura 1,00 kom

83 Nalog platioca – uplata perforiran Nalog platioca za uplatu A4, 3/1, perforiran, za laserski 
štampač. 1,00 pakovanje
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84 Papirna rolna za računsku mašinu Ading rolna 57 mm, 1+0, bijeli papir za računsku mašinu 1,00 pakovanje

85 Računska mašina sa adapterom
Računska mašina sa štampom, LCD displej sa 12 cifara, ading 
rolna 57 mm, funkcije poreza, procenata i marže, napajanje 
putem adaptera i baterija

1,00 kom

86 Indigo papir Indigo papir, plave boje, 1,00 pakovanje
87 Putni nalog za putničko vozilo, A5 Obrazac putnog naloga za putničko vozilo, format A5, 1,00 kom
88 Putni nalog za putničko vozilo,PN-3 Putni nalog, PN-3 obrazac ,  100 listova 1,00 kom
89 Tabla od plute tabla od plute 1,00 kom
90 Čiode za plutanu tablu Čiode za plutanu tablu, miks boja, pakovanje 20 komada 1,00 pakovanje
91 Putni nalog za putničko vozilo A4 Putni nalog za putničko motorno vozilo A4, 100 listova 1,00 kom
92 Separatori - pregradni kartoni za registratore Pregradni karton za registratore A4, pakovanje 10/1 1,00 pakovanje
93 Kutija za spajalice Magnetna kutija za metalne spajalice 1,00 kom
94 Drum unit za HP LaserJet Pro MFP M227sdn Drum unit za HP LaserJet Pro MFP M227sdn 1,00 kom
95 Prazni CD-R za čuvanje podataka kapacitet: 700 MB, brzina upisivanja: 52x pakovanje 50/1 1,00 pakovanje
96 Gumice za tegle Gumice za tegle 1,00 pakovanje

10.07.2026 11:03:54


