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Ugovor o pruzanju usluge arhiviranja - fizickog skladiStenja i cuvanja
dokumentacije

Ovaj ugovor zakljucen je izmedu:

Institut za ljekove i medicinska sredstva sa sjediStem u Podgorici, Bulevar Ivana Crnojevi¢a
64a, PIB 02739658, koga zastupa direktorica Doc. dr med. spec. SneZana Mugo$a (u daljem
tekstu: Narudilac)

i
KNJAZ D.O.O. sa sjediStem u Podgorici, ulica Evropska br.2, PIB: 02263637, koga zastupa
izvrsni direktor Slobodan Knezevi¢ (u daljem tekstu: Izvrsilac)

I PREDMET I OSNOV UGOVORA

Clan 1
Predmet ovog ugovora je pruzanje usluga arhiviranja — fizi¢kog skladiStenja i ¢uvanja
dokumentacije Narucioca, na osnovu Zahtjeva za dostavljanje ponuda iz otvorenog postupka
javne nabavke, objavljenom na ESIN pod Sifrom postupka 93147 od 05.06.2025. godine,
prihvacene ponude IzvrSioca dostavljene preko ESJN, sa Sifrom 132333 od 20.06.2025. godine,
koja je sastavni dio ovog ugovora i Odluke o izboru najpovoljnije ponude broj 3020/25/60/14-
886 od 15.08.2025. godine.

Clan 2
Izvrilac se obavezuje da ¢e pruZzati usluge navedene u ¢lanu 1 ovog ugovora, u svemu
prema specifikaciji 1 uslovima navedenim u Zahtjevu za dostavljanje ponuda iz otvorenog
postupka javne nabavke, objavljenom na ESIN pod $ifrom postupka 93147 od 05.06.2025.
godine, kao 1 prihvac¢enoj Ponudi sa $ifrom 132333 od 20.06.2025. godine
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Clan 3
Ukupna cijena za usluge navedene u ¢lanu 1 ovog ugovora, prema prihvacéenoj Ponudi
Izvrsioca iznosi 28.875,00 €, bez uracunatog PDV -a.

Iznos PDV-a je 6.063,75 €.

Izvrilac se obavezuje da na osnovu ovog ugovora najkasnije do 5. u mjesecu Naru¢iocu
dostavi fakturu za usluge izvrSene u prethodnom mjesecu, a Narudilac se obavezuje da pladanje
izvrSi najkasnije do 25. u mjesecu.

Faktura mora da sadrzi broj ugovora po kojem se vrsi placanje.

III ROK IZVRSENJA

Clan 4
Ugovor se zakljucuje na odredeno vrijeme.

Izvrsilac se obavezuje da ¢e usluge navedene u ¢lanu 1 ovog ugovora pruzati i izvriavati
u periodu od 12 (dvanaest) mjeseci od dana zakljucenja ovog ugovora.

IV OBAVEZE UGOVORNIH STRANA

Clan 5
IzvrSilac se obavezuje:
¢ da ¢e usluge koje su predmet ovog ugovora izvoditi u okviru radnog vremena Narucioca,
tj. svakog radnog dana izmedu 7.00h i 15.00 h.

e da usluge koje su predmet ovog ugovora izvodi u skladu sa vaZeéim propisima,
normativima i standardima za ovu vrstu posla;

e da usluge pruza kvalifikovanom radnom snagom sa potrebnim iskustvom za ovu vrstu
posla;

e darukovodi izvr§enjem svih usluga;

e da odmabh, po zahtjevu Narudioca, pristupi otklanjanju uocenih nedostataka i propusta u
procesu pruZanja usluga;

e daimenuje osobu koja ¢e vrsiti koordinaciju i nadzor nad pruZanjem predmetnih usluga
i koja ¢e biti osoba za kontakt kod Narucioca,

e da blagovremeno obavjesti Naruc¢ioca u slu¢aju promjene osobe za koordinaciju i nadzor
pruZanja predmetnih usluga, a najkasnije u roku od tri dana od dana nastanka promjene;

e da primjeni mjere zastite na radu propisane zakonom, kako ne bi doslo do povrede,
odnosno nesrece na poslu, a u slucaju da do istih dode, odgovoran je po svim osnovama;

e da odgovarajuéim tehni¢kim i organizacionim mjerama onemoguciti o§te¢enje arhivske
grade i neovlaséen pristup arhivskoj gradi Narucioca;

e da ¢e Cuvati dokumentaciju u odgovaraju¢e opremljenim i osiguranim prostorijama sa
svrhom obezbjedenja povjerljivosti, integriteta i dostupnosti arhivske grade, odnosno
podataka koje sadrze;
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e da u arhivskom skladi$tu obezbijedi mjere protivpozarne zastite, fiziCkog obezbjedenja,
video nadzorni sistem sa sistemom za nadzor kretanja u prostoru, pri emu je osigurano i
pracenje ulaska u prostore;

e datokom ¢uvanja arhivskih jedinica u arhivskom skladi$tu za arhivsku gradu Narudioca
jednoznacno vodi evidenciju kroz arhivsku knjigu;

e da Naruciocu nadokanadi svu eventualnu Stetu koja je prouzrokovana nesavjesnim ili
nekvalitetnim radom ili krivicom lica koje vrse usluge.

Clan 6

Narudilac se obavezuje:

e dauroku trajanja ugovora obezbijedi sve potrebne uslove za nesmetano izvr$enje usluga
od strane IzvrSioca;

e dauredno izvrSava obavezu plac¢anja prema Izvrsiocu;

e da prati realizaciju pruzanja usluga predvidenih Ugovorom

¢ da imenuje osobu koja ¢e vrsiti koordinaciju i nadzor nad pruzanjem predmetnih usluga
i koja ¢e biti osoba za kontakt za IzvrSioca;

e da pravovremeno obavijesti [zvrSioca u slu€aju promjene osobe za koordinaciju i nadzor
pruZzanja predmetnih usluga, a najkasnije u roku od tri dana od dana nastanka promjene;

¢ da, ukoliko se utvrdi da je krivicom IzvrSioca nastala Steta, zahtijeva naknadu iste u skladu
sa propisima

V  USLOVI USKLADISTENJA I IZDAVANJA ARHIVSKE GRAPE

Clan 7
Arhivska grada koju Narucilac predaje na fizi¢ko skladistenje i Cuvanje, IzvrSilac ¢e
uskladistiti u svom arhivskom skladistu u Podgorici u ulici Evropska br. 2, Dahna, Podgorica.

Predmet preuzimanja, uskladiStenja, izdavanja uz revers, vraanja, upravljanja i
unistavanja su arhivske jedinice, koje se vode u evidenciji arhivskih jedinica Narucioca.

Izvr$ilac ¢e Naruciocu izdati arhivsku jedinicu ili sadrzaj arhivske jedinice iz arhivskog
skladista isklju¢ivo na osnovu dostavljenog zahtjeva od Naruioca. Narucilac mozZe predati
zahtjev za izdavanjem arhivskih jedinica ili sadrZaja arhivskih jedinica putem elektronske poste
na info@knjaz.me, preko fax-a ili li¢no.

Preuzimanje zahtijevane arhivske jedinice ili sadrzaj arhivskih jedinica mogu wvrSiti
isklju¢ivo ovlaséene osobe Narucioca.

Izvrsilac osigurava izdavanje arhivskih jedinica i sadrzaja arhivskih jedinica svakim
radnim danom izmedu 7.00h 1 15.00 h, u skladu sa sljede¢im rasporedom:

o Zahtjevi za izdavanje arhivskih jedinica uz li¢no preuzimanje Narucioca, koji su Izvr§iocu
predati do 14.00 h izvrSavaju se istog radnog dana, a zahtjevi predati nakon 14.00h
sljedeceg radnog dana.

e Zahtjevi za izdavanjem arhivskih jedinica uz dostavu na lokaciju Naruioca, koji su
IzvrSiocu predati do 13.00h izvrSavaju se istog radnog dana, a zahtjevi predati nakon
13.00h izvrSavaju se sljede¢eg radnog dana.
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e Svi zahtjevi predati izvan radnog vremena IzvrSioca obraduju se sljedeéeg radnog dana.
Izdavanje Zahtijevane arhivske jedinice IzvrSilac ¢e izvrsiti u roku:

e do 1h od prijema zahtjeva za li¢no preuzimanje Narucdioca u arhivskom skladistu
Izvrsioca

e do 2h od prijema zahtjeva za dostavu na lokaciju Narucioca

Dostavu arhivskih jedinica na lokaciju Narucioca, IzvrSilac obavlja u skladu sa ovim
ugovorom.

Izvrsilac Ce za cijelo vrijeme fizi¢kog skladistenja i Guvanja o arhivskim jedinicama voditi
revizijsko pracenje kori$¢enja pojedine arhivske jedinice.

IzvrSilac ¢e ovlaSéenoj osobi Narudioca prenijeti ispis revizijskog pracenja za pojedinu
arhivsku jedinicu ili skup arhivskih jedinica isklju¢ivo na osnovu pisanog zahtjeva.

IzviSilac ¢e po potpisivanju ovog ugovora sprovesti preuzimanje arhivske grade
Narucioca. Popis koli¢ine arhivskih jedinica koje Narudilac predaje na osnovu ovog ugovora, a
IzviSilac preuzima na uskladiStenje i upravljanje, kao i postupak preuzimanja, fizitkog
uskladiStenja 1 ¢uvanja odredeni su u Protokol o nacinu postupanja prilikom predaje arhivskih
jedinica na skladiStenje i privremeno izuzimanje arhivskih jedinica iz arhivskog skladista, koji
¢e biti potpisan na 0Snovu ovog ugovora.

Izvrsilac ¢e jednom godiSnje, u prvom kvartalu nove poslovne godine, na osnovu registra
arhivskih jedinica Naru€iocu dostaviti popis arhivskih jedinica kojima je istekao rok ¢uvanja.

Izlu¢ivanje i1 komisijsko uniStavanje arhivskih jedinica kojima je istekao rok &uvanja,
Izvrsilac Ce sprovesti isklju€ivo na osnovu pisanog naloga za uniStavanje, koji ¢e izdati Narucilac
uz prethodnu saglasnost dobijenu od Drzavnog arhiva Crne Gore. IzvrSilac ¢e pruziti Naruciocu
svu neophodnu pomo¢ prilikom sprovodenja postupka uni$tavanja dokumentacije, u skladu sa
zakonom i ovim ugovorom.

VI PRACENJE REALIZACIJE UGOVORA

Clan 8

Izvrsilac garantuje za kvalitet izvrSenih usluga.

Narucilac moZe bilo kada sprovesti nadzor kojim ¢e provjeriti nadin osiguravanja
podataka kod IzvrSioca i ocijeniti njegove bezbjednosne sisteme i nacin osiguravanja arhivske
grade 1 podataka vezanih za ovaj ugovor.

Narucdilac je u obavezi da u sluc¢aju uo€avanja propusta ili nedostataka u obavljanju posla
pisanim putem pozove lIzvr§ioca odmah po njihovom nastanku, kao i da putem zapisnika
zajednicki konstatuju uzrok i obim uocenih propusta ili nedostataka. Ukoliko se IzvrSilac ne
odazove pozivu, Narucilac moZe raskinuti ugovor.

Ugovor se raskida pismenom izjavom koja se dostavlja drugoj ugovornoj strani, sa

otkaznim rokom od 15 dana.
U izjavi moraju biti naznacCeni razlozi zbog kojih se ugovor raskida.

Raskid ugovora nema uticaja na prava i obaveze ugovornih strana, nastalih prije raskida
ugovora.
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Clan 9
Ugovorne strane se obavezuju da imenuju lica koja ée pratiti realizaciju Ugovora,
odnosno lica koja ¢e biti zaduZena za organizaciju i komunikaciju u vezi izvr§enja predmeta
nabavke, a zvani¢na komunikacija ostvarice se slanjem potpisanih i ovjerenih akata ili putem
email-a.

Ugovorne strane se obavezuju da blagovremeno obavijeste drugu ugovornu stranu u
sluCaju promjene lica iz stava 1 ovog ¢lana, a najkasnije u roku od tri dana od dana nastanka
promjene.

Ukoliko Narucilac ima osnovan razlog za nezadovljstvo radom bilo kojeg ¢lana osoblja
IzvrSioca, Izvrsilac ¢e na osnovu pisanog zahtjeva Narucioca, obezbijediti kao zamjenu lice sa
kvalifikacijama 1 iskustvom koji su prihvatljivi Naruciocu.

IzvrSilac ovim povodom nema pravo da zahtijeva pokrivanje dodatnih troSkova od
Narucioca.

Clan 10

Sva odstupanja od ponudenog kvaliteta, odnosno eventualni propusti i nepravilnosti u
pruZanju usluga ¢e se rjeSavati putem reklamacija.

Narucilac ¢e se za reklamacije po ovom ugovoru obratiti kontakt osobi IzvrSioca putem
emaila na info@knjaz.me ili slanjem potpisanih i ovjerenih akata navodeéi sve neophodne
informacije vezane za reklamaciju.

Po prijavi reklamacije IzvrSilac se obavezuje da $to prije, a najkasnije u roku od 24h
pristupi rjeSavanju reklamacije.

VII GARANCIJA ZA DOBRO IZVRSENJE UGOVORA

Clan 11
Izvrsilac se obavezuje da Naruciocu u trenutku potpisivanja ovog ugovora preda
neopozivu, bezuslovnu i naplativu na prvi poziv garanciju banke za dobro izvr$enje ugovora na
iznos 10% od ukupne vrijednosti Ugovora, sa rokom vazenja 10 dana duzim od roka iz ¢lana 4
ovog ugovora, a koju Narucilac moze aktivirati u svakom momentu ako nastupi neki od razloga
za raskid ovog Ugovora.

Garancija treba da bude izdata od poslovne banke koja se nalazi u Crnoj Gori ili strane
banke, preko korespodentne banke koja se nalazi u Crnoj Gori, uz saglasnost Naru¢ioca

VII TAJNOST PODATAKA

Clan 12
Izv§ilac je u obavezi da nakon potpisivanja ovog Ugovora sa Naruciocem potpise

Sporazum o povjerljivosti (NDA) koji defini$e Narucilac.

Svaki zaposleni IzvrSioca koji ¢e biti angaZovan na pruzanju predmetnih usluga je u
obavezi da sa Naru€iocem potpiSe Sporazum o povjerljivosti (NDA) koji definie Naruéilac.
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Clan 13

Sve informacije koje u vezi realizacije ovog Ugovora budu primljene od druge strane bice
tretirane kao poslovna tajna 1 ne smiju se prenositi tre¢oj strani bez pisane saglasnosti druge
ugovorne strane.

Poslovnu tajna iz stava 1 ovog ¢lana ugovorne strane su obavezne da ¢uvaju i po
prestanku vaZenja ovog ugovora. Ako bi zbog povrede obaveze ¢uvanja poslovne tajne po ovom
¢lanu nastala Steta za Narucioca, Izvrsilac je duZan da je nadoknadi.

Clan 14

Izvisilac se obavezuje da sprovodi sve mjere administrativne, tehnicke 1 fiziCke zaStite
arhivske grade i podataka koje ona sadrzi sa svrthom obezbjedenja povjerljivosti, integriteta i
dostupnosti istih.

Izvrsilac se obavezuje da informacije i dokumentaciju koja se odnosi na realizaciju i
predmet ovog Ugovora, neée koristiti sa drugim ciljem, osim u cilju ispunjavanja obaveza iz
Ugovora.

[zvr§ilac 1 njegovo osoblje se obavezuje da nece iznositi tre¢im licima ili u javnosti
poslovne, tehnicke, komercijalne, naucne ili bilo koje druge informacije iz djelatnosti Instituta
do kojih je doSao prilikom pruZanja usluga koje su predmet ovog ugovora, bez prethodne pisane
saglasnosti Narudioca.

Clan 15

Ugovorne strane se obavezuju da ¢e sa licnim podacima do kojih dodu u toku realizacije
ovog ugovora postupati povjerljivo i na bezbjedan nacin, da ¢e ih zastititi od neovlas¢enog
pristupa te da e ih koristiti iskljuéivo u cilju realizacije ovog ugovora.

IX RASKID UGOVORA

Clan 16
Ugovorne strane su saglasne da se Ugovor moZe raskinuti u slu¢aju da:
e Izvriilac ne izvrSava svoje obaveze u rokovima i na nacin predviden ovim ugovorom;

e Narucilac ustanovi da kvalitet pruzenih usluga ili nacin na koje se pruzaju, odstupa od
ponudenog kvaliteta iz ponude IzvrSioca;

e sc osoblje Izvisioca ne pridrZava svojih obaveza, nedoli¢no se ponaSa tokom izvrSenja
usluga i u drugim slu¢ajevima nesavjesnog izvrSenja usluga;

e IzvrSilac ne postupi po zahtjevu Narucioca za otklanjanje nedostataka u realizaciji
ugovornih obaveza i ne otkloni iste u roku koji je odredio Narucilac;

e Narucilac ne izvrSava svoje ugovorne obaveze u vezi platanja za izvrSene usluge;

¢ uslucajevima utvrdenim ¢lanom 150 ZJN.

Ugovor se raskida pisanom izjavom koja se dostavlja drugoj ugovornoj strani, koja sadrzi
osnov za raskid ugovora.
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X OSTALE ODREDBE
Clan 17

Ovaj ugovor je nistav ukoliko je zakljucen uz krSenje antikorupcijskog pravila, u skladu
sa odredbama ¢lana 38 Zakona o javnim nabavkama ("Sluzbeni list CG", br. 74/19, 03/23, 11/23
184/24).

Clan 18
Ukoliko u toku perioda vaznosti ovog ugovora dode do bilo kakvih promjena u nazivu ili
drugim statusnim promjenama ugovornih strana, tada ¢e sva prava i obaveze ugovorne strane
kod koje dode do takve promjene, pre¢i na njenog pravnog sljedbenika.

Clan 19

Ugovorne strane su saglasne da eventualne sporove povodom ovog Ugovora rjeSavaju
sporazumno.

Za sporove koji ne budu rijeSeni na nacin iz stava 1 ovog ¢lana, ugovara se nadleZnost
Privrednog suda u Podgorici.

Clan 20

Za sve Sto nije predvideno ovim Ugovorom primjenjuju se odredbe Zakona o
obligacionim odnosima i drugih pozitivnih propisa.

Clan 21
Ovaj ugovor je pravno valjano zakljucen i potpisan od dolje navedenih ovla$éenih
zakonskih zastupnika ugovornih strana i sacinjen je u 4 (Cetiri) istovjetna primjerka, od kojih su
po 2 (dva) primjerka za svaku od ugovornih strana.

NARU( IZVRSILAC
Institut za ljekove il medicinska sredstva KNJAZ D.0Q.O.
Doc. dr med. spec. S a MugosSa, direktorica Slobodan-Knezevié;izvrsni direkfor
, TR o

Cgpaslen § marihen clig 5B KR w1l e
DITURE | NAaUKa U L2400 200N

Za740.01-05-IMS ’ 7117






